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Sinopsis

Los primeros pasos que hay que tener en cuenta
alahorade organizar un evento son
definir qué tipo de evento se quiere realizar
y las metas y los objetivos

que queremos conseguir.

El libro desarrolla los contenidos del modulo profesional de Organizacién de Eventos Empresariales, del Ciclo
Formativo de grado superior en Asistencia a la Direccion, perteneciente a la familia profesional de
Administracién y Gestion.

Esta nueva edicion de Organizacion de eventos empresariales se ha actualizado en funcién de la legislacién de
las distintas CC. AA., y siguiendo las directrices marcadas por la Unién Europea. Se han incluido ademas
nuevas herramientas que se estan aplicando en la organizacion de eventos para optimizar y crear un mayor
impacto en los asistentes. Asimismo, se ha aumentado el nimero de actividades en cada unidad.

Se trata de un manual practico, con un marcado caracter pedagégico, que explica las técnicas para la
optimizacién del tiempo y la motivacion, las herramientas para solventar situaciones de conflicto, la

coordinacién de equipos, la planificaciéon de tareas de direccion, la organizacion de reuniones y eventos



corporativos, y la gestion de documentacion necesaria para viajar.

La autora, Ana Belén Arrogante Ramirez, es técnico en Empresas y Actividades Turisticas. Su experiencia
profesional se ha centrado principalmente en el sector hotelero desempefiando, entre otros puestos, el de
asistente de direccién nacional e internacional. Como docente ha impartido clases de protocolo empresarial y
de asignaturas dirigidas a futuros guias de turismo y TCP.
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