
 

 

Guía rápida de Word Office 2010
 

Sinopsis
 

Microsoft Word es la aplicación de procesamiento de textos más extendida del mercado. Con más de 25 años

de existencia, se calcula que en el mundo la usan más de 500 millones de personas.

En pocas horas podrá conocer lo suficiente de Word 2010 para crear cualquier tipo de documento, trabajar con

plantillas, todo sobre formatos y estilos, manipular imágenes, dibujos y formas de texto, combinar

correspondencia, automatizar tareas utilizando macros, etc. Todos los nuevos conocimientos que presenta

esta Guía Rápida van acompañados de sus correspondientes Actividades objetivo y Prácticas. Con ellas podrá

evaluar el progreso de sus conocimientos y consolidar lo que ha aprendido.

Puede descargar los archivos a los que se hace referencia las Actividades Objetivo y en las Prácticas, junto

con sus soluciones, en la web de Ediciones Paraninfo.

http://www.paraninfo.es. Busque el título del libro y acceda a la pestaña Descargas.
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