
 

 

Tratamiento informático de la información
 

Sinopsis
 

Con un enfoque directo, sencillo y orientado hacia la práctica , este libro desarrolla los contenidos formativos

del módulo de Tratamiento Informático de la Información. Abarca todas las operaciones esenciales que

podemos llevar a cabo con diversas aplicaciones ofimáticas: procesamiento de textos, elaboración de hojas de

cálculo, creación de bases de datos, presentaciones gráficas , ediciones gráficas, vídeo, manejo de correo y

agenda electrónica. Contiene un CD con ejercicios y material para la realización de ejercicios. Con una

metodología dual para software libre y software propietario

 

Indice
 

1.- Ergonomía y mecanografía   2.-  Instalación y mantenimiento de aplicaciones   3.- Procesadores de texto

 4.-  Hojas de cálculo  5.- Bases de datos ofimáticas   6.- Presentaciones gráficas    7.- Imágenes y vídeo    8.-

Gestión del correo y la agenda electrónica   

 
 
 

Paraninfo Colombia Calle José Abascal, 56 (Utopicus). Oficina 217. 28003 Madrid (España) 

Tel. (+34) 914 463 350 Fax  

clientes@paraninfo.co  www.paraninfo.mx

Editorial: Paraninfo

Autor: MIGUEL MORO VALLINA

Clasificación: Ciclos Formativos >

Administración y Gestión

Tamaño: 21 x 27 cm.

Páginas: 404

ISBN 13: 9788497327930

ISBN 10: 8497327934

Precio sin IVA: $ 165238.00 COP

Precio con IVA: $ 165238.00 COP

Fecha publicacion: 19/05/2010


